
5ویراست   

1396 

 

 راهنمای کاربری
هاتکمیل فرم خلاصه وضعیت مؤسسه  

 های امناهای هیئتمصوبه ها وسامانه مدیریت نشست

 ها()سامان
      



     هاهسسؤم تیفرم خلاصه وضعتکمیل  - راهنمای کاربری

 1 

 

  

 هاسامانسامانة آشنایی با زیرسیستم خلاصه وضعیت در 

به مرکز  وضعیت هر موسسه و نحوه ارسال آن تکمیل فرم خلاصه برایها سامان سامانةشده روش استفاده از  در این راهنما سعی

در این نرم افزار تمام مراحلی که برای انجام کارهای یاد شده  توضیح داده شود.و فناوری تحقیقات  های امنای وزارت علوم،هیئت

ساده در اختیار شما قرار گرفته است. به همین منظور امکانات فراوانی که در این سیستم تعبیه شده اند به  مورد نیاز است در قالبی

 هایلعه این راهنما بتوانید همة کارصورت کاملا طبقه بندی شده با ظاهری آسان و مناسب طراحی گردیده است. امید است با مطا

 انجام دهید. آسانیخود را به  مربوط به تکمیل خلاصه وضعیت موسسة

 

 اجرای نرم افزار

ینترنت میتوان از آن یکی از ویژگی های مهم این نرم افزار  طراحی تمام صفحات آن در در محیط وب است. لذا از طریق شبکه ا

فاده است Google Chromeیا   Firefoxبرای این منظور لازم است از یکی از مرورگرهای متداول صفحات وب همچون . استفاده کرد

 نمایید.
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 ورود به سیستم

باز  ر. صفحه ای به شکل زیرا وارد کنید  https://omanaonline.ir   در مرورگر خود آدرس اابتد هابرای ورود به سیستم سامان

 میشود.

 

 میشوند.کاربران سیستم از این صفحه با نام کاربری و گذرواژه خود وارد 

 

 

 

 

 

 

https://omanaonline.ir/
https://omanaonline.ir/
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  تشکیل پرونده جهت ارسال خلاصه وضعیت

 ای مثل تصویر زیر باز میشود:د و صفحهنوارد سامانه میشو هااز صفحه اصلی سامان  خود کارشناس با نام کاربری و گذرواژة

 

 هت ورودجهایی دکمه این صفحه، در میشود باز مشاهده میکنید، تصویر زیر که درای صفحه ،صفحه با کلیک تشکیل پرونده در این

 گنجانده شده است. 4931سال و نیمسال اول  4931، 4931های به فرم های خلاصه وضعیت سال
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با تمام  4931ابتدا باید فرم خلاصه وضعیت موسسه در سال . ها بصورت متوالی طراحی شده استفرم تکمیلترتیب در صفحه فوق 

های های سالسیستم به شما اجازه تکمیل فرم ،شدتکمیل نشده با 4931نی تا فرم سال یع. زئیات موجود در فرم تکمیل شودج

 بعدی را نخواهد داد. 

 .که موارد موجود در این فرم باید به دقت تکمیل شود ،شودباز می 4931فرم خلاصه وضعیت سال  4931ب دکمه سال با انتخا

 داد.های مختلف این فرم را در ادامه شرح خواهیم بخش

 

درصورت عدم صحت موسسه در ابتدا نمایش داده میشود، جزئیات مربوط به هر  کردید،مشاهده  بالاهایی که در تصویر در بخش  

ارش تماس حاصل فرمایید. تاریخ تنظیم گز (سایت موجوداست صفحه اولدر پشتیبانی اطلاعات تماس با )اطلاعات با تیم پشتیبانی 

دی و وضعیت منابع عیت ساختاری،  وضعیت فضای کالبسپس اطلاعات وض شود.و تاریخ صدور حکم توسط کاربر تنظیم می

 ی( را تکمیل نمایید.انسانی)هیئت علم
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انشجویان را وارد نمایید. که نحوه ورود ها و وضعیت دی(، تحول فرآیندملسانی )غیر هیئت عدرادامه باید اطلاعات وضعیت منابع ان

 اطلاعات در هر بخش بصورت مجزا شرح داده میشود.

 

  ی به شکل زیر باز میشود که باید اطلاعات آنرا تکمیل کرده ثبت نمایید.اپنجره ها با انتخاب دکمه در قسمت تحول فرآیند

 

 تر مشاهده کردید ایجاد می شود.این بخش به شکلی که در تصویر قبلیک ردیف در  ،پس از ثبت
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ای به شکل زیر باز میشود که باید اطلاعات آنرا تکمیل کرده ثبت پنجره  در قسمت وضعیت دانشجویان نیز با زدن دکمه 

 پس از ثبت یک ردیف در این بخش به شکلی که در تصویر قبل تر مشاهده کردید ایجاد می شود. نمایید.

 

که تمام  میباشد های علمی بین المللی، فناوری و همکاریوضعیت پژوهشبخش  4931در بخش بعدی فرم خلاصه وضعیت سال 

 .یلدهای آن باید به دقت تکمیل شودف
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 .دارد باید تکمیل شود وضعیت بودجه نیز که در ادامه فرم قرار

 

 اشد. ب( میمامهای ناتعمرانی )پروژههای حشود وضعیت طردر نهایت آخرین بخشی که تکمیل می

    



     هاهسسؤم تیفرم خلاصه وضعتکمیل  - راهنمای کاربری

 8 

 

 شود که باید اطلاعات آنرا تکمیل کرده ثبت نمایید.ای به شکل زیر باز میپنجره در این قسمت دکمه 

 

  تمام(  ایجاد می شود.های ناهای عمرانی )پروژهپس از ثبت یک ردیف در وضعیت طرح

کند. لازم به ذکر ت وارد شده را در سیستم ذخیره میکه اطلاعا ،وجود دارد «ثبت»دکمه  4931در انتهای فرم خلاصه وضعیت سال 

که میخواهید فرم را ببندید و در زمان دیگری ادامه ار ب هر .توانید این اطلاعات را در زمان های مختلف تکمیل کنیدشما می است

د ادامه بعد که قصاید ذخیره شود. تعداد فیلدی که تکمیل کردهتا هر  کنید،باید دکمه ثبت را کلیک فقط اطلاعات را وارد کنید، 

 د.نتکمیل اطلاعات را دارید اطلاعات قبلی ذخیره سازی شده باش
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« ارسال»کرده و در نهایت دکمه  تکمیل 4931هم مانند سال  4931و نیمسال اول  4931 های خلاصه وضعیت سالبرای تکمیل فرم

 موسسه ارجاع داده شود. یسبرای بررسی نهایی به کارپوشه ریتا پرونده  ،کلیک کنید تصویر زیر مشخص شدهکه در 
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 سسهپرونده توسط رییس مؤبررسی 

به شرح نحوه بررسی پرونده توسط رییس مؤسسه در در ادامه  شود.سسه پس از ورود به سیستم وارد کارپوشه خود میرییس مؤ

 کنید.یی از کارپوشه را مشاهده میپردازیم. در تصویر زیر نماکارپوشه می

 

 شود.در بالای صفحه باز میویرایش و بررسی نهایی  برایپرونده مربوطه با تمام جزئیات  ،موارد موجود در ستون موضوع با کلیک
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و نیمسال اول  4931، 4931های پرونده خلاصه وضعیت سال ،جره جدیدبا کلیک ویرایش خلاصه وضعیت در یک پن بالا در تصویر

قابل مشاهده و ویرایش می باشند. در این صفحه همانطور که در تصویر زیر نمایش داده شده است در سمت راست گزارش  4931

 د.را بزنی « ویرایش»هر سال مربع کوچکی برای انتخاب آن وجود دارد که می توانید هر مورد را انتخاب کرده در بالای لیست دکمه 

 هام بررسیارا هم دارد. در نهایت پس از انج که قابلیت تصحیح فیلدها ،ویرایش فرم خلاصه وضعیت هر سال باز میشودبا کلیک دکمه  

که در تصویر فوق نمایش داده شده است به کارپوشه بازگردید تا  «بازگشت به کارپوشه»دکمه  با استفاده از و اعمال تغییرات لازم

 به روندهپ« فارسال به وزارت عت» گزینه انتخاب با تایید صورت در زیر تصویر در ارجاع دهید. مناامرکز هیئتپرونده را به کارشناس 

 .شودمی داده ارجاع فعت وزارتهای امنا در مرکز هیئت کارشناس

 


